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• Mendeley es un gestor bibliográfico que permite elaborar y gestionar una base de
datos personal de bibliografía científica, crear las citas correspondientes en un
t b j dé i f t li d (APA MLA V t )trabajo académico, con un formato normalizado (APA, MLA, Vancouver, etc.) y
elaborar la bibliografía final.

• Nos permite:Nos permite:

Crear una base de datos de bibliografía científica.

G ti d i ti l f i bibli áfiGestionar, guardar, organizar y compartir las referencias bibliográficas.

Agrupar y reunir documentos procedentes de diferentes recursos electrónicos.

lnsertar citas en un trabajo con un formato normalizado.

Elaborar una bibliografía final.
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¿Cómo trabajar con Mendeley?¿Cómo trabajar con Mendeley?

1. Crear una cuenta: Mendeley Web y Mendeley Reference Manager

1.1. Mendeley Web

1.2. Mendeley Reference Manager

2. Crear una biblioteca personal

2 1 Web Importer2.1. Web Importer

2.2. Drag and Drop (arrastrar y soltar)

2.3. Mendeley Cite

2.4. Importación desde el catálogo colaborativo

2.5. Introducción manual de referencias
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3. Crear y gestionar colecciones y referencias

3 1 C l ió3.1. Crear una nueva colección 

3.2. Organizar las colecciones

3.3. Renombrar, borrar colecciones y crear subcolecciones

3.4. Copiar, marcar favoritos, exportar y borrar referencias

3.5. Ordenar, editar y buscar referencias

3.6. Eliminar duplicadosp

3.7. Crear grupos para compartir
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4. Métodos de Importación de referencias bibliográficas a Mendeley desde recursos de 
información

4.1. Importación directa: PubMed, Google Schoolar, Dialnet y Science Direct

4.2. Importación manual: añadir referencias por identificador (PMID, DOI…)

4.3. Importación de ficheros desde archivos PDF

4.4. Importación desde búsquedas en Mendeley

4.5. Importación desde Zotero

5 Editar PDF5. Editar PDF

5.1. Editar PDF: Annotations y Notebook

Más información en: https://www.mendeley.com/guides
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1. Crear una cuenta en Mendeley1. Crear una cuenta en Mendeley

1. Crear una cuenta en Mendeley

1.1. Web Importer

1.2. Mendeley Reference Manager



1. Crear una cuenta en Mendeley1. Crear una cuenta en Mendeley

Mendeley tiene dos plataformas:

► Mendeley Web: Con acceso a través de la página web www.mendeley.com

► Mendeley Reference Manager: Aplicación de escritorio para la gestión de
las referencias y la creación de bibliografía.

- La información de ambas versiones se sincronizan de manera automática e inmediata-



Crear una cuenta

Escribir en Google: 
MendeleyMendeley.

Clic en “Reference
Management 

Software”.
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Crear una cuenta

Download:  bajar la 
aplicación.

P t

Sign in (poner las 
claves) para iniciar 

sesión. Create account
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Para crear una cuenta 
gratis, clic aquí.

Create account
(crear una cuenta). 



Crear una cuentaCrear una cuenta

Introducir email Introducir contraseña



1.1. Mendeley Web1.1. Mendeley Web

La interfaz actual de Mendeley Web tiene dos opciones:
Search: Buscador de referencias en la base de datos interna de Mendeley• Search: Buscador de referencias en la base de datos interna de Mendeley.

• Library: Nuestra colección de referencias bibliográficas.

SEARCH
Este es el buscador
que nos permitirá
encontrar artículos y
documentos en
Mendeley y añadirlosMendeley y añadirlos
a nuestra colección
particular.



1.1. Mendeley Web1.1. Mendeley Web

Library es la parte mas importante de Mendeley, es nuestra colección de referencias
bibliográficas que iremos importando desde diferentes recursos electrónicos de contenido
académico bases de datos portales de revistas etcacadémico, bases de datos, portales de revistas, etc.

Listado de 
referenciasreferencias

Detalle de

Carpetas para 
d t

Detalle de 
una 

referencia 

guardar nuestras 
referencias



1.1. Mendeley Web1.1. Mendeley Web

Mendeley Web tiene otras opciones, además de Search y Library:
1 Products:1. Products:

- Reference Management: nuevo gestor de referencias.
- Datasets: Repositorio gratuito de datos de investigación.
- Premium Packages: para ampliar el espacio de almacenamiento.g p p p

2. Support: acceso a guías y centro de ayuda.
3. About us: para conocer Mendeley más en profundidad .
4. Downloads: para descargar las herramientas Reference Manager,
Mendeley Cite y Web importerMendeley Cite y Web importer.

1 2
3

4
3



1.2. Mendeley Reference Manager1.2. Mendeley Reference Manager

Mendeley Reference Manager. Se puede descargar de dos formas:

1. Desde la página inicial de Mendeley, debajo del cajetín de búsqueda, en el enlace
Download Mendeley Reference Manager.

2. Desde el icono que identifica nuestra cuenta, abriendo el desplegable y eligiendo la
opción Download Mendeley.



1.2. Mendeley Reference Manager1.2. Mendeley Reference Manager

1
6 87 1. Barra de menú: sólo visible en Mendeley

Reference Manager
2

Reference Manager.

2. Colecciones que ofrece por defecto 
Mendeley Reference Manager.

3. Colecciones creadas por el usuario.

4 Grupos
3

4. Grupos.

5. Sincronización.

5

6. Búsqueda.

7. Filtros: Autor y términos.

4
5

8.   Visualización.



2. Crear una biblioteca personal2. Crear una biblioteca personal 

2. Crear una biblioteca personal

2.1. Web Importer

2.2. Drag and Drop ( arrastrar y soltar)

2.3. Mendeley Cite

2.4. Importación desde el catálogo colaborativo

2 5 Introducción manual de referencias2.5. Introducción manual de referencias



2.1. Web Importer2.1. Web Importer

Web Importer es un complemento para
i t f i PDF d d l bimportar referencias y PDFs desde la web.

Formas de instalación:Formas de instalación:
1. A través de la opción Tools de la

barra de menú de Mendeley
Reference Manager.g

2. Siguiendo las instrucciones en:
https://www.mendeley.com/reference-
management/web-importer

Una vez instalado, en la barra de menú aparecerá este icono que será el encargado deg
capturar los datos bibliográficos de las referencias encontradas.



2.1. Web Importer2.1. Web Importer

1. Icono para acceder a Web Importer.1. Icono para acceder a Web Importer.

2.   Documentos recuperados. Las 
referencias se pueden descargar 
i di id l t t d lindividualmente o todas a la vez.

3. Escoger la carpeta de destino.

4. Alguna de las referencias permite
importar los PDF asociados, para ello,
es necesario seleccionar la opción
“Añ di hi PDF i tá“Añadir archivos PDF si están
disponibles” a la configuración de
Web Importer. Se accederá a través
del iconodel icono



2.2. Drag and Drop (Arrastrar y soltar)2.2. Drag and Drop (Arrastrar y soltar)

Drag and Drop permite incorporar a Mendeley Reference Manager, referencias y PDF
desde:

•Bases de datos y revistas digitales que no admiten el Web Importer.

•Referencias que provienen de otros gestores bibliográficos.

•PDFs almacenados en nuestro equipo procedentes de bases de datos.

De esta forma, cuando no se puede importar el PDF directamente de una referencia, éste
se puede guardar en el equipo para posteriormente incorporarlo mediante Drag and Drop,
o desde la columna de la derecha en el apartado Files.



2.3. Mendeley Cite2.3. Mendeley Cite 

Mendeley Cite es un complemento que se acopla a nuestro procesador de texto y permite
insertar rápida y fácilmente citas en el texto y bibliografía final procedente de tu biblioteca

fMendeley directamente a un documento de Microsoft Word.

Se puede instalar de varias formas:

1) Desde Mendeley Reference Manager, pulsando la opción Tools y seleccionando la opción
Install Mendeley Cite for Microsoft Word.

2) Desde la página principal de Mendeley, versión web, al final de la página, en el apartado
Downloads.

3) Una vez instalado al abrir el procesador Word en el menú Referencias aparecerá el icono3) Una vez instalado, al abrir el procesador Word, en el menú Referencias aparecerá el icono
de Mendeley Cite.



Complemento de Mendeley en Word: Mendeley Cite 

2 3
4

1

1-3. Instalación
4. Iniciar sesión utilizando credenciales de usuario
5. Solo compatible con Microsoft Word 2016 o 

superior Microsoft Office 365 y Microsoft Word

5

superior, Microsoft Office 365 y Microsoft Word 
app for iPad®.

6. Si no se dispone de los anteriores, se puede 
utilizar Office Online.

216



Mendeley Cite en Word (Microsoft Word 2016 o superior, Microsoft Office 365 y Microsoft 
Word app for iPad)

11

2

3

22



Complemento de Mendeley en Word

A. Buscar y seleccionar una o varias referencias
B. Editar una referencia en una cita ya creada
C. Generar una bibliografía a partir de las 

referencias ya citadasreferencias ya citadas
D. Seleccionar un estilo
E. Actualizar referencias
F. Insertar citas teniendo abierto a la vez Word y 

éla biblioteca de Mendeley. También se puede 
hacer teniendo cerrado Mendeley o incluso sin 
estar instalado
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Insertar citas de Mendeley a un documento Word

A

B
A. Desde Mendeley Cite, 

seleccionar “References” paraseleccionar  References  para 
desplegar el menú.

B. Buscar las referencias
C. Seleccionar las que nos 

C

q
interesen de forma individual o 
múltiple

D. Seleccionar el estilo (en este 

D

(
caso Vancouver)
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Insertar bibliografía de Mendeley a un documento Word
C

B

A

D

A. Colocar cursor en el punto donde queremos 
insertar bibliografía.
B. Desde “More”, click en “Insert Bibliography”.B. Desde  More , click en  Insert Bibliography .
C. Desde “Citation Style”, elegir o cambiar  el 
estilo.
D. La Bibliografía se mostrará según el estilo 
l d

25

seleccionado.



2.4. Importación desde el Catálogo colaborativo2.4. Importación desde el Catálogo colaborativo

El Catálogo colaborativo de Mendeley está formado por las referencias que incluyen los
usuarios. Además de importar la referencia, ofrece el enlace externo a la página del editor,p , p g ,
donde se podrá acceder al texto completo si es un recurso de acceso abierto.

El Catálogo colaborativo puede consultarse desde la
opción Search for articles online del desplegable Tools

La búsqueda de referencias se puede
li t é d id tifi drealizarse a través de identificadores como

PMID y DOI y el sistema completa
automáticamente los datos de la referencia



2.5. Introducción manual de referencias2.5. Introducción manual de referencias

Para introducir manualmente una
referencia, hay que hacer clic en el
icono Add New, seleccionando la
opción Add Entry Manually.

I t d i d l PMID l DOIIntroduciendo el PMID o el DOI,
Mendeley busca y completa
automáticamente los datos de la
referencia.referencia.



3. Crear y gestionar colecciones y referencias3. Crear y gestionar colecciones y referencias

3. Crear y gestionar colecciones y referencias

3.1. Crear una nueva colección 

3 2 Organizar las colecciones3.2. Organizar las colecciones

3.3. Renombrar, borrar colecciones y crear subcolecciones

3.4. Copiar, marcar favoritos, exportar y borrar referencias

3.5. Ordenar, editar y buscar referencias

3.6. Eliminar duplicados

3.7. Crear grupos para compartir



3.1. Crear una nueva colección3.1. Crear una nueva colección

Para crear una nueva colección seleccionamos elPara crear una nueva colección seleccionamos el
campo "New Collection” del menú de la izquierda y
escribimos el nombre de la colección; presionando “Enter” se
confirmará la creación.

Para añadir referencias a esta nueva colección tan solo, hay
que seleccionar la referencia que queramos organizar, hacer
clic en el desplegable “Organize” y seleccionar la opción “Addclic en el desplegable Organize y seleccionar la opción Add
to Collection”.

Cuando se elimina una carpeta en no significa que se esté
eliminando también su contenido. Las referencias quedan
disponibles en “All References”. Para una eliminación
definitiva, hay que seleccionar la opción “Delete permanently”
de la papelerade la papelera.



3.2. Organizar las colecciones3.2. Organizar las colecciones

Las colecciones de Mendeley Reference Manager son:

• All references: todos los documentos• All references: todos los documentos.
• Recently added: últimas referencias añadidas.
• Recently read: últimos documentos leídos.
• Favorites: referencias marcadas como favoritas.
• My publications: se puede vincular al perfil Scopus de
autor.
• Trash: desde la papelera se puede borrar
definitivamente las referencias o restaurarlasdefinitivamente las referencias o restaurarlas.



3.3. Renombrar, borrar colecciones y crear subcolecciones3.3. Renombrar, borrar colecciones y crear subcolecciones

R bi l b• Rename: para cambiar el nombre.

• Delete: para borrar la colección (pero las referencias no
se borran, pasan a All references).se borran, pasan a All references).

• Make available offline: descarga las referencias para
que estén disponibles sin conexión. Esta opción sólo está
di ibl d d R f Mdisponible desde Reference Manager.

Para crear una subcolección hay que seleccionar la
colección “cabecera” con el botón derecho y seleccionarcolección cabecera con el botón derecho y seleccionar
New Sub-collection.



3.4. Copiar, marcar favoritos, exportar y borrar referencias3.4. Copiar, marcar favoritos, exportar y borrar referencias

Para usar estas funciones es necesario seleccionar previamente una o más referencias:Para usar estas funciones es necesario seleccionar previamente una o más referencias:

• Organize: permite elegir la colección de destino.

M k f i f it• Mark as: marcar referencias como favoritas.

• Copy as: permite seleccionar el estilo de la cita.

• Export: exportar formatos .ris, .bib y .xml. Para exportar todas las referencias de la
biblioteca, es necesario ir a File - Export all. Sólo exporta las referencias, no los
documentos adjuntos.

• Move to Trash: mover a la papelera.



3.5. Ordenar, editar y buscar referencias3.5. Ordenar, editar y buscar referencias

Permite ordenar las referencias por autor, título, año, publicación, fecha de entrada a
Mendeley y si contienen ficheros adjuntos (ese orden desaparece al volver a la Library).

Para editar referencias es
necesario hacer clic sobre una
de ellas:

Annotations: notas generales asociadas a una
referencia o notas realizadas en el PDF.

de ellas:
- Se abre una ventana sobre la

que se pueden editar campos,
añadir etiquetas y archivos. Notebook: es un bloc de notas no vinculado a

ninguna referencia específica. Si con un PDF
abierto seleccionamos y destacamos una parte
del texto, cuando hagamos clic encima con el
botón izquierdo lo podremos añadir al Notebookbotón izquierdo, lo podremos añadir al Notebook.



3 5 Ordenar editar y buscar referencias3.5. Ordenar, editar y buscar referencias

Las búsquedas pueden realizarse en toda la biblioteca o en una colección en concreto, para
ello, se utiliza la opción situada en la parte superior derecha de la pantalla, con la posibilidad
de utilizar filtros para afinar la búsqueda.



3 6 Eliminar duplicados3.6. Eliminar duplicados

Otra de las funcionalidades de Mendeley es la posibilidad de eliminar duplicados.

En el menú de la izquierda seleccionando la opción “Duplicates” se presenta una relación conEn el menú de la izquierda seleccionando la opción Duplicates , se presenta una relación con
las referencias duplicadas y la posibilidad de eliminarlas.



3.7. Crear grupos para compartir3.7. Crear grupos para compartir

Una de las funcionalidades de Mendeley es la posibilidad de compartir referencias y
documentos con grupos de personas.

Todos los miembros de un grupo podrán añadir referencias, textos y hacer anotaciones y
comentarios en los pdfs, que todos podrán ver. Se pueden crear hasta 1.000 grupos con hasta
100 miembros cada uno Los grupos en Mendeley se consideran grupos privados100 miembros cada uno. Los grupos en Mendeley se consideran grupos privados.

Para crear un grupo seleccionamos el campo "New Group” del menú de la
izquierda y escribimos el nombre de la colección; presionando “Enter” se
confirmará la creación.

Para añadir nuevos miembros a
nuestro grupo hay que enviar unanuestro grupo hay que enviar una
invitación a través del correo
electrónico, para ello, hay que
hacer clic en los tres puntos al lado
del nombre y seleccionar "Manage
Group”.



4. Importar referencias4. Importar referencias

4. Métodos de Importación de referencias bibliográficas a Mendeley desde recursos de 
información

4 1 Importación directa: PubMed Google Schoolar Dialnet y Science Direct4.1. Importación directa: PubMed, Google Schoolar, Dialnet y Science Direct

4.2. Importación manual: añadir referencias por identificador (PMID, DOI…)

4.3. Importación de ficheros desde archivos PDF

4.4. Importación desde búsquedas en Mendeley

4.5. Importación desde otros gestores bibliográficos



4.1. Importación directa: Web Importer4.1. Importación directa: Web Importer

Al tener instalado el plugin Web Importer y vemos el icono en nuestra barra de menú,
podemos utilizarlo para capturar las referencias bibliográficas resultado de la búsqueda
realizada desde algún recurso electrónico base de datos portal de revistas Googlerealizada desde algún recurso electrónico, base de datos, portal de revistas, Google
Scholar..etc.

Cuando tenemos en pantalla el resultado que deseamos importar hacemos clic en el iconoCuando tenemos en pantalla el resultado que deseamos importar, hacemos clic en el icono
y se abre una ventana emergente en la que nos pedirá que nos loguearnos en nuestra cuenta
Mendeley. De esta forma, se extraen los datos bibliográficos de la búsqueda y se transferirá a
nuestra biblioteca.



4.1. Importar referencias a Mendeley (PubMed)

2 4

8

6

3

4

3

5

1

7

1.‐ Hacemos búsquedas en PubMed, vamos guardando en el  Clipboard, cuando 
terminamos , recuperamos las referencias  guardadas.

2 ‐ Clic en el icono de Mendeley de la barra del navegador
1
2

7

2. Clic en el icono de Mendeley de la barra del navegador.
3.‐ Se despliega una ventana donde vemos nuestros artículo,s marcamos “Seleccionar 

todo”, o bien marcar uno por uno.
4.‐ Clic en la fecha de “Mi biblioteca” para desplegar el menú de colecciones y grupos 

privados, donde podremos guardar nuestros artículos
5 Cli “Añ di ”

2

4
5

3

39

5.‐ Clic en “Añadir”.
6.‐ Clic en “Mendeley” para volver a biblioteca de Mendeley.
7.‐ Desde “Ver biblioteca”, se despliegan las opciones de añadir o ver archivos PDF 
8.‐ Cerrar

5

7
6

8



4.1. Importar referencias a Mendeley (Google Académico)

6
4

3

5

4

2

1

1.‐ Buscamos un PDF.
2.‐ Lo abrimos.
3.‐ Icono Mendeley.

40

4.‐ Elegimos carpeta (en este caso: Molecular studies).
5.‐ Añadir.
6.‐Mendeley



4.1. Importar referencias a Mendeley (Dialnet)

3

1

3

4

5

6

2

5

2

1 Buscamos documentos en Dialnet1.‐ Buscamos documentos en Dialnet.
2.‐ Lo abrimos
3.‐ Icono Mendeley.
4.‐ Elegimos carpeta (en este caso: Treatment).
5 Añadir5.‐ Añadir
6.‐Mendeley
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4.1. Importar referencias a Mendeley (ScienceDirect)

2

5

4

1

3
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4.2. Importación manual: añadir referencias por identificador (PMID, DOI…)4.2. Importación manual: añadir referencias por identificador (PMID, DOI…) 

Esta opción es especialmente útil para
introducir documentos que no son habituales en
las bases de datos bibliográficas: imágenes,g g ,
leyes, mapas, páginas webs, etc. que no se
puedan importar de manera automática.

A través de la opción Add new Add referenceA través de la opción Add new – Add reference
manually, añadiremos el PMID o DOI, si lo
tenemos, o cumplimentaremos el formulario
manualmente, introduciendo el tipo dep
documento en Reference Type.



4.3. Importación de ficheros desde archivos PDF4.3. Importación de ficheros desde archivos PDF 

Esta opción es muy útil cuando
tenemos algún documento en
PDF, por ejemplo artículos de
revista que hayamos descargado
desde alguna base de datos, ya
que podemos incorporarlos a
nuestra cuenta de Mendeleynuestra cuenta de Mendeley
simplemente con arrastrarlos
dentro de la parte central del
programa.
S d h dSe puede hacer de uno en uno o
varios a la vez.



4.4. Importación desde búsquedas en Mendeley4.4. Importación desde búsquedas en Mendeley

* Mendeley tiene una colección
estimada en más de cien millones
de referencias bibliográficas.

* Una vez localizadas las que nos
interesen las podemos incorporar ainteresen, las podemos incorporar a
nuestra biblioteca personal a través
de Mendeley Web o en Reference
Manager.g

* Haciendo clic en la opciónp
Add to library, la referencia
se incorporará a nuestra
colección.



4.5. Importación desde Zotero4.5. Importación desde Zotero

Para importar referencias desdep
Zotero, es necesario exportar las
referencias generando un fichero en
formato BIBTEX o RIS, que
guardaremos en nuestro ordenadorguardaremos en nuestro ordenador
y una vez en Mendeley, importar
dicho fichero



5. Editar PDF5. Editar PDF

5. Editar PDF

5.1. Editar PDF: Annotations y Notebook



5. Editar PDF5. Editar PDF

Buscar 
dentro

Insertar 
notas en 

l t t
dentro 

del texto Subrayar 
en distintos 

colores

el texto



5. Editar PDF: Annotations y Notebook5. Editar PDF: Annotations y Notebook

Notebook es 
un bloc deun bloc de 

notas al que 
tenemos 

acceso en 
dtodo momento

Insertar 
notas en 
el texto



Red Social de Investigadores en Mendeley. Nuestro perfil

Acceso desde el perfil de usuario (A). Se puede conectar con nuestro perfil de Scopus (B) y 
establecer un perfil profesional o de búsqueda de empleo (C)

BB
A

CC
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Más información de Mendeley en…Más información de Mendeley en…

También puede consultar las guías de Mendeley (en inglés):g y ( g )

https://www.mendeley.com/guides

biblioteca.gae4@sespa.es

¡MUCHAS GRACIAS!
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